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УЧЕБНЫЙ ПЛАН
программы профессиональной переподготовки
	«Организация административно-хозяйственной деятельностью в организации»

	(название курса)

	
	256 часов
	

	
	(количество часов)
	

	Цель программы:
	формирование профессиональных компетенций, необходимых для выполнения нового вида профессиональной деятельности в сфере управления современной организацией

	Категория слушателей:
	лица, имеющие высшее или среднее профессиональное образование; лица получающие среднее профессиональное и(или) высшее образование.

	[bookmark: _GoBack]Форма обучения:
	очная, очно-заочная, заочная (с применением электронного обучения и (или) с дистанционных образовательных технологий)

	Режим занятий:
	8 часов в день



	№ 
п\п
	Темы 
	Всего,
час
	В том числе:
	Контроль знаний

	
	
	
	Лекции
	Практические, семинарские занятия, самостоятельная работа
	

	1.
	Правовые, нормативные и организационные основы в области материально-технического обеспечения
	22
	14
	8
	зачет

	2.
	Экономика труда
	22
	14
	8
	зачет

	3.
	Маркетинг
	24
	14
	10
	зачет

	4.
	Государственные и муниципальные закупки
	20
	10
	10
	зачет

	5.
	Основы бухгалтерского (финансового) учета
	18
	9
	9
	зачет

	6.
	Информационные технологии в административно-хозяйственном обеспечении деятельности организации
	32
	22
	10
	зачет

	7.
	Организация складского хозяйства и материально-техническое обеспечение организации
	24
	14
	10
	зачет

	8.
	Деловой этикет
	22
	12
	10
	зачет

	9.
	Документооборот организации
	50
	32
	18
	зачет

	11.
	Итоговая аттестация
	22
	
	
	ИАР

	12.
	Подготовка аттестационной работы
	20
	4
	16
	 

	13.
	Защита аттестационной работы
	2
	
	2
	 

	
	ИТОГО
	256
	148
	108
	 



